Nikolina Combaj

RADNO ISKUSTVO

Prodavac u maloprodajnom objektu
Getro d.d. [ 01/04/2003 - 02/04/2010 ]
Mjesto: Zagreb

Zemlja: Hrvatska

-primanje kupaca i upoznavanje sa proizvodom
-vodenje prodajnog razgovora te savjetovanje kupaca
-upoznavanje sa asortimanom i specificnostima
-briga o izgledu,ispravnosti i urednosti robe i prostora

Pomoénik u kadrovskoj sluzbi
Mercator - H d.o.0. [ 01/02/2010 - 01/01/2011 ]

Mjesto: Zagreb
Zemlja: Hrvatska

-unos podataka u racunalo (excel)

Samostalni obrtnik

Obrt za trgovinu Dora [ 01/01/2011 - 01/03/2017 ]
Mjesto: Zagreb

Zemlja: Hrvatska

-organizacija, upravljanje obrtom maloprodaje mje3ovitom robom

-administrativni poslovi vezani za uvoz radnih strojeva

Racunovodstveno-knjigovodstvena referentica

Stolar d.o.0. [ 02/03/2017 - 01/03/2021 ]

Mjesto: Zagreb
Zemlja: Hrvatska

-pripremanije i ispostavljanje racuna, vodenje evidencije o dospjelim obavezama plac¢anja trodkova

Spol: Zensko

-osnovna knjizenja ulaznih i izlaznih faktura, prikupljanje ponuda, organizacija nabave,

-telefonska komunikacija i elektronska korespondencija
-pisanje poslovnih dopisa i pisama prema dobivenim uputama kao i popunjavanje razli¢itih formulara,

popunjavanje i arhiviranje dokumenata

-poslovi pripreme za obracun placa, putni nalozi, blagajna

-provodenije platnih transakcija

-administracija vezana za zbrinjavanje otpadne ambalaze

-poslovi sluZbenika za zastitu osobnih podataka
Uredi



OBRAZOVANJE | OSPOSOBLJAVANJE

Ekonomist za unutarnju i vanjsku trgovinu
Ekonomski fakultet, Zagreb [ 01/09/1999 - 01/09/2013 ]

JEZICNE VJESTINE

Materinski jezik/jezici: hrvatski

Drugi jezici:

engleski njemacki

SLUSANJE B1 CITANJE B1 PISANJE A2 SLUSANJE A2 CITANJE A2 PISANJE A2
GOVORNA PRODUKCIJA A2 GOVORNA PRODUKCIJA A2
GOVORNA INTERAKCIJA A2 GOVORNA INTERAKCIJA A2
DIGITALNE VJESTINE

Moje digitalne vjeStine

Internet / MS Office (Word Excel PowerPoint) / Rad na raunalu / Windows / Word / Informacije i
komunikacija (pretraivanje interneta) / Komunikacijski programi (Skype Zoom TeamViewer) / Izvrsno sluenje
MS Office paketom (Word Excel PowerPoint) / Prilagodljivost / Timskirad / Sposobnost prilagodavanja
promjenama / Sposobna raditi u timu




