
Ostvarivanje prava na prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita za 
studente s invaliditetom te ostalim zdravstvenim stanjima i teškoćama koje 

mogu utjecati na tijek studija 

Ovdje ćete naći upute, kontakte i obrasce koje treba ispuniti i poslati u Ured za studente s 
invaliditetom da bi se ostvarilo pravo na prilagodbe. 

Ako liječnik nadležan za fakultet zaključi da su problemi trajne prirode, onda preporuka vrijedi do 
kraja studija. 

Nekim studentima, kod kojih poteškoće mogu biti privremene, preporuka se može izdati samo do 
kraja tekuće akademske godine (u tom slučaju treba se javiti liječniku krajem akademske godine da se 
po potrebi preporuka produži). 

Nakon završene procedure izdavanja preporuke sve se dalje rješava unutar fakulteta uz podršku 
koordinatora. 
 

Tko je osoba kojoj se obraćate na Prehrambeno-biotehnološkom fakultetu?  

Koordinator za studente s invaliditetom je nastavnik zadužen za studente s invaliditetom ili bilo 
kakvim drugim teškoćama koje mogu utjecati na studiranje. On usmjerava studente kako riješiti 
teškoće unutar fakulteta, kako ostvariti svoja prava vezano uz prilagodbu nastave i ispita itd. 
Koordinator služi kao poveznica između studenata s invaliditetom ili drugim teškoćama te nastavnika 
i administrativnoga osoblja na pojedinoj sastavnici i Ureda za studente s invaliditetom Sveučilišta u 
Zagrebu. Koordinator je ujedno i kontakt osoba na fakultetu/akademiji kojoj se studenti mogu 
obratiti radi ostvarivanja svojih prava vezanih uz prilagodbu nastave i ispita te ostalih pitanja vezanih 
uz prava studenata s invaliditetom. 

Kad položite neki kolokvij ili ispit, slobodno se javite koordinatoru – veselit će ga da zna da Vam 
dobro ide.  সহ঺঻ 

Koordinatorica za studente s invaliditetom za prijediplomske studije na PBF-u je prof. dr. sc. Vlatka 
Petravić Tominac (mail: vpetrav@pbf.hr) 

Koordinatorica za studente s invaliditetom za diplomske studije na PBF-u je prof. dr. sc. Ivana 
Kmetič (mail: ivana.kmetic@pbf.unizg.hr) 

 
Tko je Vaša studentska podrška na Prehrambeno-biotehnološkom fakultetu?  

Ana Petrina, predstavnica studenata s invaliditetom (mail: anapetrina70@gmail.com).  

Mia Borovac, zamjenica predstavnice studenata s invaliditetom (mail: miaborovac11@gmail.com ) 
 
Studenti koji imaju potrebu mogu se javiti mailom vezano uz svoje probleme, potrebe i prenošenje 
iskustava. 

Koordinacija za studente s invaliditetom - predstavnici studenata s teškoćama sa svake od 
sastavnica Sveučilišta u Zagrebu, zadatak im je da iznose potrebe, predlažu aktivnosti i pomažu u 
evaluaciji učinjenog. Predstavnik studenata s teškoćama redovito komunicira s koordinatorom o svim 
aktualnim zbivanjima.  



1. Odakle krenuti pri pokretanju procedure za ostvarivanje prava na prilagodbe nastavnog 
procesa i polaganja ispita? 

 
Ured za studente s invaliditetom 

Voditeljica Ureda za studente s invaliditetom je Valentina Novak Žižić, mag. act. soc.: 

Valentina Novak Žižić, mag. act. soc. 
Adresa: Studentsko naselje „Stjepan Radić“, Jarunska 2 (12. paviljon) 
E-adresa: uredssi@unizg.hr 
Tel. +385 1 4564 405 
Mob. +385 99 4593 578  

Primanje studenata: 
svakog radnog dana od 9.00 do 15.00 sati i prema dogovoru u drugom vremenu (uz prethodnu 
najavu) 
 
http://www.unizg.hr/studiji-i-studiranje/podrska-studentima/ured-za-studente-s-invaliditetom/ 
Na internetskoj stranici Ured možete naći najnovije podatke o kontaktima koordinatora za studente s 
invaliditetom na pojedinim fakultetima i predstavnicima studenata koji sudjeluju u Koordinaciji za 
studente s invaliditetom. 

Na lijevoj strani web-stranice potražite dokumente, edukativne materijale itd. 

S voditeljicom Ureda sve rješavate oko procedure (mailom, osobno uz prethodnu najavu telefonom ili 
mailom), a koordinatora na svom fakultetu obavještavate u kojoj ste fazi i je li negdje zapelo. 

 

 

Oblici potpore studentima s invaliditetom na Sveučilištu u Zagrebu 

http://www.unizg.hr/studiji-i-studiranje/podrska-studentima/ured-za-studente-s-
invaliditetom/oblici-potpore/ 

Na ovoj stranici s oblicima potpore može se naći podnaslov Prilagodba nastavnog procesa i načina 
polaganja ispita i tu je opisano kako se podnosi zahtjev Uredu za studente s invaliditetom Sveučilišta 
u Zagrebu. Vezano uz to, tu se može naći Zahtjev, Postupnik donošenja preporuke za prilagodbu 
nastavnoga procesa i polaganja ispita te kontakti liječnika nadležnih za pojedine fakultete. 
Kad se javite Uredu, oni će Vam poslati mailom još i Privolu za obradu podataka. 
Ove dokumente mogu i ja poslati kao koordinator.  

 

Podrška studentima provodi se u skladu s Postupnikom donošenja preporuke za prilagodbu 
nastavnoga procesa i polaganja ispita (dostupan na poveznici https://www.unizg.hr/studiji-i-
studiranje/podrska-studentima/ured-za-studente-s-invaliditetom/oblici-potpore/) i Pravilnikom o 
studiranju na prijediplomskim i diplomskim studijima Sveučilišta u Zagrebu 
(https://www.unizg.hr/o-sveucilistu/dokumenti-i-javnost-informacija/propisi/pravilnici/), čiji Članak 
17, stavak 4 definira koje kategorije studenata spadaju u studente s invaliditetom.  



2. Kako ostvariti pravo prilagodbe nastavnog procesa i načina polaganja ispita? 
Procedura je opisana u Postupniku donošenja preporuke za prilagodbu nastavnoga procesa i 
polaganja ispita (treba ga pažljivo pročitati!), a ovdje u tekstu koji slijedi je skraćena i pojašnjena 
procedura. 

Procedura u nekoliko koraka: 

1. Isprintati Zahtjev za prilagodbu nastavnog procesa i Privolu za zaštitu podataka, ispuniti ih, nakon 
toga skenirati ili kvalitetno fotografirati i poslati mailom Uredu za studente s invaliditetom (na mail 
uredssi@unizg.hr). 

Ukoliko Vas kolegica u kraćem vremenu povratno ne kontaktira, možete kasnije telefonom provjeriti 
je li sve stiglo na mail Ureda i saznati dodatne informacije koje Vas zanimaju.  

Ured će nakon toga proslijediti Zahtjev nadležnom fakultetskom liječniku (za PBF je nadležna dr. 
Daniela Franulić). 
 
2. Dokumentaciju (medicinsku i/ili drugu relevantnu dokumentaciju, npr. logopedsku i sl.) ne šaljete 
Uredu nego kasnije šaljete liječniku. 
Korisno je uz kratak opis teškoća navesti konkretno ono što smatrate da bi Vama pomoglo i što se 
pokazalo efikasno tijekom ranijeg školovanja. Što jasnije to navedete, bit će lakše liječniku napisati 
preporuku koja će odgovarati Vašim specifičnim potrebama. 
 
3. Vi se nakon toga mailom ili telefonom javljate nadležnom liječniku (dr. Danieli Franulić) i 
dostavljate medicinsku i/ili drugu relevantnu dokumentaciju i dogovarate termin pregleda. Možete 
po dogovoru poslati mailom skeniranu ili kvalitetno fotografiranu dokumentaciju. 

Ukoliko liječnik smatra da treba još neki nalaz ili pregled (npr. ako je dokumentacija starijeg datuma 
ili ako duže niste kontrolirali vid a nosite naočale i sl.) onda će možda biti potrebno dodatno obaviti 
neki pregled. 

4. Liječnik izdaje studentu potvrdu o potrebi za prilagodbom i navodi vrstu prilagodbe.  
Provjerite vremenski okvir u kojem liječnik može odraditi svoj dio vezan uz Vaš zahtjev. 
Po potrebi pošaljite liječniku mail kao podsjetnik ili nazovite liječnika. 
 
Liječnica koja je nadležna za Prehrambeno-biotehnološki fakultet:  

Dr. Daniela Franulić    
daniela.franulic@stampar.hr 
Marko Stanić, bacc.med.techn.  
marko.stanic@stampar.hr 
Matije Ilirika Vlačića 2 (Dom zdravlja Špansko) 
tel. 01/3895-240 
Parni datumi: poslije podne 
Neparni datumi: prije podne 

 

  



Lokacija liječnice u Španskom: 
https://www.google.com/maps/place/Ul.+Matije+Ilirika+Vla%C4%8Di%C4%87a+2,+10000,+Zagreb/
@45.8026155,15.8936818,17z/data=!4m5!3m4!1s0x4765d16bc864c245:0x6fa1f86ccf0ef306!8m2!3
d45.8029895!4d15.8949156 
 

 

 

5. Potvrdu nadležnog liječnika student šalje Uredu za studente s invaliditetom (e-adresa: 
uredssi@unizg.hr). 

 

6. Na temelju potvrde nadležnog fakultetskog liječnika i dogovora sa studentom, Ured izdaje 
Preporuku za prilagodbu. Preporuku Ureda zajedno s preporukom liječnice šalje studentu, 
koordinatoru na fakultetu i prodekanu za nastavu. 

 

7. Prodekan potom donosi Odluku te je šalje studentu, fakultetskom koordinatoru i Uredu. 
Time je procedura pravno završena. Ako su teškoće trajne prirode onda ova Odluka vrijedi do kraja 
studija. Ako liječnik smatra da su teškoće privremene, onda proceduru treba ponoviti nakon 
određenog vremena. 
 

 

  



3. Koje su obaveze studenta nakon što je ostvario pravo prilagodbe? 

 

1. Dogovoreno je s prodekanicom za nastavu na PBF-u da na početku svakog semestra student šalje 
koordinatoru popis predmeta koje je upisao i imena nositelja (jer može doći do promjene nositelja 
ili mogu biti različiti nositelji za različite smjerove). 

Na temelju toga, koordinator šalje službeni dopis mailom nositelju svakog upisanog predmeta i u 
tom mailu pojašnjava koje su potrebne prilagodbe, a studenta korisnika prilagodbi stavlja u cc. 
Informacije o poteškoćama i dijagnozama su povjerljiv podatak pa nastavnici samo dobivaju upute 
kako postupati u pojedinom slučaju, tj. koje prilagodbe su potrebne pojedinom studentu. 

 

2. Student se odmah na početku semestra javlja mailom i osobno svakom predmetnom nastavniku 
i asistentima zaduženim za kolokvije i parcijalne ispite radi dogovora o načinu provođenja 
prilagodbe tijekom nastave i na ispitu (u skladu s potrebama studenta te kadrovskim, prostornim i 
tehničkim mogućnostima na pojedinom predmetu). U ovaj dogovor se po potrebi može uključiti i 
koordinator, ali nije neophodno. 
Također se odmah na početku semestra student informira o terminima konzultacija na koje u slučaju 
potrebe redovito odlazi kako bi lakše savladao gradivo. 

 

3. Student se obavezno ponovo javlja mailom nositelju predmeta ili drugoj osobi zaduženoj za 
organizaciju i provođenje ispita 7 dana (tj. 5 radnih dana) prije roka (ispitnog roka ili roka za 
parcijalni ispit ili kolokvij na koji planira izaći). 
To je neophodno zbog toga što ima više studenata s prilagodbama, a nastavnici ne znaju unaprijed 
kad student s teškoćama planira izaći na ispit.  
Osim toga, obzirom na obim poslova i različite potrebe studenata s prilagodbom, moguće su zabune 
pa je zato korisno podsjetiti da za nekog studenta treba organizirati grafički prilagođena ispitna 
pitanja, dodatno vrijeme i sl. 
Da bi se omogućilo dodatno vrijeme na ispitu, moramo osigurati i odgovarajući prostor, jer termine 
za predavaonice obično dobivamo u skladu s uobičajenim trajanjem pismenih ispita.  
Također, prilikom pripreme prilagođenih uvjeta polaganja ispita može doći do nejasnoća vezanih uz 
optimalan način ostvarivanja prilagodbi i potrebno je nešto vremena za dogovor sa studentom i po 
potrebi s koordinatorom. U nekim slučajevima student ima mogućnost izbora između više načina 
ostvarivanja prilagodbi, ovisno o prostornim i kadrovskim mogućnostima te se studentu ponudi da 
sam odabere koji način mu najviše odgovara. 
Ukoliko se kolokvij ili ispit polaže online preko sustava Merlin, onda se po potrebi može za određenog 
studenta podesiti mogućnost dužeg vremena pisanja ispita. 
 

4. Ako student naiđe na probleme koje ne može riješiti s asistentima i nastavnicima ili se pojavi 
neki drugi problem koji utječe na njegovo studiranje, obraća se koordinatoru koji ga usmjerava u 
traženju rješenja. 


